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1. Manual Centro de Conocimiento 

 
En el presente manual se mostrará como ingresar, navegar, salir, crear una 
lección aprendida y añadir una iniciativa en el Centro de Conocimiento de DB - 
System.  
 

Ingreso  

 
Ingresar al sitio web http://ccdb.db-system.com  y dar clic en el icono “Acceder” 

ubicado en la parte superior derecha del sitio. 

En la pantalla de ingreso colocar el nombre de usuario de su correo en db - 

system y como contraseña inicial 1234.  

 

Clic en Acceder. 

 

Una vez ingresado sus datos correctamente se le mostrara la siguiente pantalla 

para que ingrese su nueva contraseña y la confirmación. 

 

  

http://ccdb.db-system.com/


Luego se le pedirá escoger una pregunta secreta y digitar su respuesta. 

 

Clic en guardar 

Se le mostrará la siguiente ventana donde ya podrá acceder a toda la información. 

 

 

Verá un panel lateral izquierdo el cual puede abrir o cerrar donde se encuentra el 

icono  de ventana. 

 

Navegar por el menú lateral 

 

Si da clic en Usuario aparecen las opciones de Mi Cuenta, Mi perfil, Panel de 
Mando y Salir 
Si da clic en Mi Perfil o Panel de Mando se mostrará información básica del 

usuario a cuál no puede ser modificada. 

Nombre de usuario 



 

 

Salir del Centro de Conocimiento 

 

En el panel lateral izquierdo hacer clic en Usuario para desplegar el menú. 

 

Clic en salir para desconectarse del CCDB 

Nombre de usuario 

Nombre de usuario 



2. Agregar una lección aprendida 

 

Ir a la página de lecciones aprendidas y dar clic en el botón lateral derecho  

+ añadir lección aprendida. 

 

 

Ingresara a la siguiente vista donde podrá escoger la carpeta que corresponda al 

tema que desea agregar. 

 

Dar clic en la carpeta 

 



Se le mostraran los artículos que se encuentran publicados y un icono más donde 

debe dar clic y seleccionar Lección Aprendida 

 

Luego llene el formulario con la información solicitada.  

 

Al desplegar las otras pestañas se pueden adjuntar archivos adjuntos, colocar 

etiquetas, seleccionar contenidos relacionados y colocar una url amigable. 

Cambiar por el título de a lección 

Colocar la información solicitada 



 

 

 

 

Clic en Publicar, su lección aprendida será automáticamente publicada. 

Para regresar al Centro de Conocimiento debe dar clic en el icono de Menú 

 

 

Se abrirá el panel lateral donde podrá dar clic en Centro de conocimiento o en “Ir 

al sitio”. 

 

 

 

 

 

 

Este valor cambiara automáticamente por el título que se coloque en la lección, si lo quiere 

más corto acá puede ser editarlo  

Nombre de usuario 



3. Revisar y registrar una iniciativa en el Banco de Ideas y 

Proyectos 

 

Ir a la sección de Banco de Ideas y Proyectos en el menú principal, en esta 

sección podrán revisar el banco de ideas y el % de ejecución del proyecto. 

 

Estas iniciativas serán administradas por el área de innovación, las cuales 

deberán ser inscritas a través de un formulario y enviadas al correo electrónico 

innovación@db-system.com  

  

mailto:n@db-system.com


4. Divator 

 

En esta sección se encuentra la puntuación de cada usuario basada en el 

contenido que este a generado en la plataforma.  

 

 

Dar clic en el icono de visión 

 


